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HOQP DAI HOI PONG CO PONG LAN PAU NAM 2018

Diéu 1: Nguyén tic chung

1. Tht ca céc cb dong dén tham du Dai hoi ddng cb dong (PHDCD) phai mic trang
phuc chinh t&, lich sy, xuét trinh ddy du cac gidy to tly than va céc gidy to lién
quan dén viéc xac minh tu cach dai biéu tai ban dén tiép va Ban Kiém tra tu cach
cb dong.

2. Cb déng khi vao phong Dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vue do Ban T
chirc Pai hoi quy dinh, tuén thu su sép xép vi tri cia Ban T chuc.

3. Khong hat thube 14 trong phong dai hoi.

dung dzen thoaz di dong xin moi quy ¢ dong trao c’z’oz bén ngoai phong hop). \\);\ HA NOI

5. Céac dai biéu tham gia cudc hop phai tudn theo su didu khién cua Chu toa \?&\ /x
N~

diéu kién cho cudc hop dién ra médt cach thuén loi, nhanh chéng, hop 1€.

Pidu 2: Piéu ki¢n tién hanh Pai hoi dong cb dong
Cudc hop Pai hoi dong cb déng ]An thir nhit duge tién hanh khi c6 sb ¢b dong
du hop dai dién it nhét 51% tdng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét.

Pidu 3: Pidu kién tham dy va quy dinh vé iy quyén

1. Cb dong la ca nhan hodc ngudi dai dién theo uy quyén ciia cb dong 1a td chic ¢6
tén trong danh sach ¢ dong cua Tong cong ty Thuong mai Ha Noi vao ngay
chét danh sach cb dong dugc quyén tham du PHDCD LAn dau nam 2018.

2. Céc cb dong c6 quyén tham dy PHDPCD c6 thé truc tiép tham du hodc uy quyén
cho ngudi dai dién cua minh tham du. Nguoi duge ty quyén khong dugc uy
quyén tiép cho nguoi khac tham du DHDCD. Truong hop ¢o nhiéu hon mot
nguoi dai dién theo uy quyen duoc ctr thi phai xéac dinh cu thé sb cb phan va s6
phiéu bau cia mdi dai dién.

Viée uy quyén cho mot ngudi khac phai dugc 1ap thanh van ban theo quy dinh

ctia phép luét hién hanh va ctia Cong ty.




Piédu 4: Quyén va nghia vu ciia cic c6 dong/ngudi dai dién theo uy quyén hop 1€

tham duw PHDCD

TAt ca cac cb dong, dai dién cd dong da lam cac thu tuc ding ky tham du dugc
quyén tham gia, phat bidu y kién trong ndi dung chuong trinh da duoc Dai hoi
ddng cb dong thong qua, bidu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.

T4t c4 cac cb dong du diéu kién tham du Dai hoi c6 cac quyén va nghia vu theo
quy dinh tai Diéu 18 T6 chirc va hoat dong Cong ty.

M3i cb dong/dai dién cb dong phai xuat trinh gidy to tily than (CMND hodc ho
chiéu), Thu moi tham du, Gidy iy quyén (néu c6) va Gidy gi6i thiéu (néu la dai
dién cho cb dong 1a phép nhan) véi Ban Kiém tra tu cach cd dong dé dang ky va

nhan Thé bidu quyét, Phiéu bau ctr theo quy dinh ctia Cong ty.

Pidu 5: Poan Chi tich va Chi toa Pai hoi

1s

Téng cong ty Thuong mai Ha Noi dé cir nhan su Poan Chu tich, Chu toa Dai hoi
ddng cb dong.

Chu toa DPai hoi dé ctr nhan su Ban kiém phiéu biéu quyét va bau ctr, Ban Thu
ky Dai hoi dé Pai hoi dong c6 dong thong qua.

Chui toa chu tri, cing céc thanh vién trong Doan Chu tich diéu hanh DPHDCD va
giai quyét céc vén dé phat sinh (néu ¢6) trong qué trinh dién ra Dai hoi.

Quyét dinh cta Chu toa DPai hoi v& trinh tu, tha tuc hodc cdc su kién phat sinh
ngoai chuong trinh ciia Pai hoi s€ mang tinh phan quyét cao nhét.

Chu toa duoc tién hanh cac cong viéc can thiét dé diéu khién Pai hoi mot cach
hop 1€, co trat tur va hiéu qua nhét, phan anh dugc mong mudn cua da sb nguoi
tham du Dai hoi.

Chu toa Dai hoi c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia phép lut va cua

Cong ty.

Piéu 6: Quyén va nghia vu cia Ban Kiém tra tu cich c6 dong

i

2.

4.

Ban Kiém tra tu cach cb dong gébm 01 Trudong Ban va céc iy vién do Ban to
chtrc Dai hoi lua chon.

Ban Kiém tra tu cich cb déng c6 quyén thanh lap bd phan gitp viéc dé hoan
thanh nhiém vu cua Ban.

. Ban Kiém tra tu cach co dong c6 chirc nang kiém tra tu cach c6 dong hodc dai

dién y quyén dén du hop PHDCD va lam thi tuc dang ky c6 dong/dai dién
c¢b dong tham du hop, phat Thé biéu quyét, Phiéu bau cir cho ¢b dong/dai dién
co dong.

B4o cdo trudc DHDCD vé két qua kiém tra tu cach cb dong tham du Pai hoi.



Piéu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban Thwr ky Pai hoi

1.

Ban Thu ky do Chu toa dé cir va dugc PHDCP thong qua, chiu trach nhiém
tru¢e Cha toa va DPHPCP vé nhiém vu cta minh.

Nhiém vu ctia Ban Thu ky Dai hoi:

Ghi chép trung thuc céc ndi dung va nhimng van dé da dugc cic ¢ dong/dai dién
¢ dong thong qua hodc con lwu y tai Pai hai.

Lap Bién ban Dai hoi.

Hb trg Chi toa cong bd du thao cac van kién, két luan, thong bao guri dén céc cb
dong khi dugc yéu cau.

Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu clia cac cd dong/dai dién cb dong (néu co).

Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cuia Chu toa.

Diéu 8: Quyén va nghia vu ciia Ban kiem phieu biéu quyét va bau cir

L

Ban Kiém phiéu biéu quyét va bau cir do Cht toa dé cir va duoc DPHDPCD thong
qua v6i sd lugng 05 (nam) thanh vién.

Ban Kiém phiéu biéu quyét va bau cir c6 quyén thanh 1ap bd phan gitip viéc dé
hoan thanh nhiém vu cia Ban.

Ban Kiém phiéu biéu quyét va bau cir c6 nhiém vu:

- Théng bdo quy ché bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét;

- Hudng dén cach sir dung Phiéu bau cir va tién hanh bau cu.

- Ban kiém phiéu s& dém s6 Phiéu tan thanh, s6 Phiéu khong tan thanh va sb

Phiéu khong c6 ¥ kién; Xéc dinh két qua kiém phiéu, bau cu.

- Baéo cdo trude Dai hdi vé két qua bicu quyét, bau cu.
Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cac cong viéc da thuc hién va két

qua biéu quyét, bau cu.

Diéu 9: Quyén va nghia vu ctia Ban To6 chirc Dai hoi

L.
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Ban T4 chirc Dai hoi do Tong cong ty Thuong mai Ha Noi quyét dinh thanh lap.
Ban T4 chtrc Dai hoi nhan gidy to dang ky cla cbd dong dén du hop, phét céc tai

liéu thuc hién cac cong tac to chirc khac.

Piéu 10: Thong qua quyét dinh ciia PHPCD
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a.

b.

Hinh thuc biéu quyét:

C6 dong va Pai dién cd dong thuc hién quyén biéu quyét tai Pai hoi dong cd
dong Lan diu ndm 2018 cua Téng cong ty Thuong mai Ha Néi (DPHPCD) béng
hinh thtre st dung Thé biéu quyét.

Thé bidu quyét 14 phiéu in sin theo mau ctia Ban td chire, c6 dong du cia Tong
cong ty Thuong mai Ha Noi, dugc phat cho Cb dong khi tham du Dai hoi. Trong




Thé c6 céc thong tin vé ma s cb dong, s6 ¢d phan cua C6 ddng hodc Dai dién )
dong tham du Dai hoi.

c. Dai hoi biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh. Vi mdi van
dé can biéu quyét tai PHPCD, Poan Chu tich Pai hoi s& dé nghi thuc hién biéu
quyét 03 1an theo trinh tu sau:

- Lan thtr nhét : Biéu quyét tan thanh.
- Lén thi hai : Biéu quyét khong tan thanh.
- Léan thit ba - Biéu quyét khong co y kién.

Mbi Cb dong hodc Dai dién cb dong (01 nguoi) chi duge biéu quyét 01 lan (tan
thanh hodc khong tan thanh hodc khong ¢6 y kién) dbi v6i cing mot van d& can
biéu quyet tai PHDCD.

2. Nhiing ¢ dong khong gio Thé biéu quyet trong ca 03 1in Chu toa héi y kién vé
noi dung d6 (Tan thanh, Khong tan thanh, Khong cOy kién) dugc xem la Téan
thanh dbi v6i noi dung do.

3. Quyet dinh cta Dai hoi dong cb dong duoc thong qua tai cudc hop khi duoc sb
cb dong dai dién it nhét 51% tong sb phleu biéu quyet clia tat ca c6 dong du hop
tan thanh. Diéu 18 td chirc va hoat dong cua Tong cong ty duoc thong qua tai
cudc hop khi dugc s6 ¢6 dong dai dién it nhét 65% téng sb phiéu bidu quyét ctia
tht ca cb dong du hop tan thanh.

Pidu 11: Phat biéu y kién tai Dai hgi

1. Cb déng/dai dién cb dong tham dy Dai hoi mudn phét biéu ¥ kién thao luan phai
duoc su déng y cta Chu toa.

2. Cb dong/dai dién cd dong phat biéu ngén gon, tap trung vao ding nhimg ndi
dung trong tam can trao doi, pht hop v6i ndi dung chuong trinh Dai hoi da
thong qua. Thoi gian phat bidu ctia mdi ¢b dong tdi da 1a 3 phut.

3. Chu toa sép xép cho cd déng phat biéu theo thir tu dang ky, dong thoi giai dap

c4c thac mac cta co dong.

Pidu 12: Bién ban va Nghi quyét Dai hoi

1. Nbi dung cudc hop Dai hoi dbng ¢b dong duge Ban thu ky dai hoi ghi chép day
du vao Bién ban cudc hop va thdng qua trude khi bé mac Pai hoi.

2. Bién ban cudc hop la co s¢ dé soan thao Nghi quyét ctia Dai hoi dong cd dong.

3. Bién ban hop PHDCD va cidc Nghi quyét PHDCD dugc thong qua va céc tai

liéu c6 lién quan duge luu gif tai tru s chinh cua Cong ty.

BAN TO CHUC PAI HOI



